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Milli Egitim Bakanlig: tarafindan gelistirilen moddiller;

Talim ve Terbiye Kurulu Baskanliginin 02.06.2006 tarih ve 269 sayili
Karar ile onaylanan, Medleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlarinda
kademeli olarak yayginlastirilan 42 dan ve 192 daa ait gerceve ogretim
programlarinda amaglanan mesleki yeterlikleri kazandirmaya yonelik
gelistirilmis 6gretim materyalleridir (Ders Notlaridir).

Modller, bireylere mesleki yeterlik kazandirmak ve bireysel dgrenmeye
rehberlik etmek amaciyla Ogrenme materyali olarak hazirlanmus,
denenmek ve gelistiriimek Uzere Medeki ve Teknik Egitim Okul ve
Kurumlarinda uygulanmaya baslanmustir.

Moduller teknolojik gelismelere parald olarak, amaclanan yeterligi
kazandirmak kosulu ile egitim &gretim sirasinda gelistirilebilir ve
yapilmasi Onerilen degisiklikler Bakanliktailgili birime bildirilir.

Orgiin ve yaygin egitim kurumlari, isletmeler ve kendi kendine mesleki
yeterlik kazanmak isteyen bireyler modillere internet Uzerinden
ulasilabilirler.

Basilmis moduller, egitim kurumlarinda ogrencilere Ucretsiz olarak
dagitilir.

Moduller hichir sekilde ticari amacla kullanilamaz ve Ucret karsiliginda
satilamaz.
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ACIKLAMALAR

KOD 482BK 0007

ALAN Blro yonetimi ve sekreterlik
DAL/MESLEK Alandaki tiim meslekler
MODULUN ADI F Klavye 1

MODULUN TANIMI

F Klavyede on parmak hizli yazma ile ilgili bilgi ve
becerilerin kazandirildigi 6grenim materyalidir.

SURE 40/32
Zorunlu ilkdgretimi tamamlarmis olmak .

ON KOSUL El ve parmak kullamminda fiziksel olarak problemi
olmamak.

YETERLIK Bilgisayarda yaz1 yazmak.

MODULUN AMACI

Gendl Amac:

Oturusunuzu ve durusunuzu teknigine gore ayarlayarak
bilgisayarda F klavyeyi kullamip on parmak (hizli) yazi
yazabileceksiniz.

Amaclar:

» Durus ve oturus tekniklerine uygun oturabileceksiniz.

» Bilgisayar1 kullanarak F klavyede parmaklarinizi temel
harf sirasina yerlestirebilecek ve temel harf sirasina
gore diger harf tuglarina basarak hizl1 yazabileceksiniz.

EGITiM OGRETIM
ORTAMLARI VE

Ortam: Bilgisayar laboratuvari,
> Ogrencinin  kendi kendine veya grup halinde
calisabilecegi tim ortamlar.

DONANIMLARI > Donanim: Bilgisayar, F klavye, ofis paket programi,
yazici, masa, sandalye
» Modilin icinde yer alan her 6grenme faaliyetinden
sonra 6lgme araclan ile edinmis oldugunuz bilgi ve
OLCME VE becerileri 6lcerek degerlendiriniz.
DEGERLENDIRME > Ogretmen, modil sonunda size odlgme arac

uygulayarak modul uygulamalar ile kazandiginmz bilgi
ve becerileri dlcerek degerlendirecektir.




GIRIS

Sevgili Ogrenci,

TUm dinyada basarty1 artirmanin yolu, gelisen cagdas teknikleri kavramak ve
kullanmakla mumkiindir. Gelisen teknolojiye parale olarak, egitim Ogretimde kullamlan
arag ve geregler de degismistir..

Okullarda artik daktilografi yerine bilgisayar kullamilmaktadir. Bilgisayar:i dogru
kullanabilmek basarimz: arttiracak, zamam iyi kullanmanmzi saglayacaktir.

Metotlu olarak F klavye ile on parmak yazmay: Ggrendiginizde ddevlerinizi, ders
notlarimz: daha hizli ve yorulmadan hazirlayabileceksiniz.

Calismayasaminizda, isinizle ilgili yazilar kolaylikla yazabileceksiniz.

Tark dilinin 6zelliklerine gére on parmakla, bakmadan klavye kullanma yontemi icin
en verimli klavye Standart Turk Klavyesi (F Klavye)' dir.

Bu modille size on parmakla, metotlu olarak bilgisayar klavyesini hizli ve verimli
kullanma teknikleri verilmistir.

Bu tekniklerde oturus sekli, kollarin durusu, elerin durusu, parmaklarin durusu,
ayaklarin durusu ve harf tuglarini dogru kullanmateknikleri ayrintilariylave resmleriyle size
sunulmustur.

Is yasaminda ve 6zel yasamimizdaki her tirlli yazismalarimizda veriminizi arttirmak
icin bu teknikleri 6grenmeli ve kullanmalisiniz.






OGRENME FAALIYETI-1

AMAC

Bu faaliyet ile durus ve oturus tekniklerine uygun olarak bilgisayar klavyesini
kullanabileceksiniz .

ARASTIRMA

Okulunuzda bulunan biroda calisanlara, bilgisayarda dogru oturulmacdig: taktirde
karsilasabilecegi rahatsizliklart sorarak 6greniniz. Onlardan edindiginiz  bilgileri yazili
olarak sinifa getiriniz. Arkadaslarinizlatartisimz.

1. OTURUS VE DURUSU AYARLAMA

1.1. Oturus Sekli

Sandalyeye otururken sirtiniz dik, viicudunuzun
yukart kismu  hafifce 6ne  dogru  egimli
olmalidir.

Klavyenin biraz saginda kalacak sekilde
oturunuz.

Yazilacak yazi sag tarafimizda ve satirlan size
diz gelecek sekilde masamin Uzerinde ve yan
olsun.

Gozler yazilacak yazida ve bas hafif saga
donuk olsun.




1.2. Kollarin Durusu

»  Dirsekleriniz viicudunuza yakin olsun.

»  Dirsekleriniz gévdenizin tam yanminda;, ne ¢ok
arkada ne de ¢ok 6nde olsun.

» Uygun uzaklikta oturursamz dirsekleriniz
omzunuzdan inen dikey hattin hizasinda ol ur.

Sekil 1. 2

1.3. Ellerin Durusu

J ) ALSSESS > Ellerinizi Klavyenin alt kismina ya da masaya
T T T T A ay y asgy
\ “3\ "\.‘ il { dokunmayacak sekilde havada tutunuz.

Sekil 1.3

1.4. Parmaklarin Durusu

»  Parmaklarimzi yuvarlak bir cism tutar gibi
kivrik tutunuz.

»  Tuslara parmak uclarimzin ¢ok az degdigini
hissediniz

»  Parmaklarimz tuslar Uzerinde serbestce tutunuz

Sekil 1.4



1.5. Ayaklarin Durusu

»  Ayaklarimizin her ikisi de yerde hafif ileri
dogru ve biri digerinden yarim ayak ileride
olsun.

YANLIS OTURUS SEKILLERi

.3

Sekil16 Sekil 1.7 Sekil1.8

& -

Sekil 1.9 Sekil 1.10 Sekil 1.11



UYGULAMA FAALIYETI

Islem basamaklar:

Oneriler

Sandalyeye dik bir sekilde oturunuz.

Sekil 1'i inceleyiniz. Sekildeki
gibi sandalyeye otunuz. Sekildeki
gibi oturup oturmadiginizi
arkadaglariniza, 6gretmeninize
kontrol ettiriniz. Aliskanlik haline
getirebilmek icin birkag defabu
hareketi tekrarlayinz.

Dirsek ve kollarinizin durusunu
ayarlayinz.

Sekil 2'yi inceleyiniz
Dirseklerinizi klavyenin alt
kenarina veya masaya
dayandirmamaya 6zen
gosteriniz.Her iki yammzda oturan
arkadaslarimiza dirsek ve
kollarinizin pozisyonunu kontrol
ettiriniz Siz de onlarin durusunu
kontrol ediniz.

Parmaklarinizin durusunu ayarlayinz.

Sekil 3'Uinceleyiniz
Parmaklarimzi bukik tutup, tuslara
ani dokunuslarla vurmaya ¢aligin.
Parmaklarimzin durusunu
arkadaglarimza ve dgretmenize
kontrol ettiriniz.

Ayaklarimzin durusunu ayarlayiniz.

Sekil 4' G inceleyiniz.
Ayaklarimzin hafifce ileri dogru ve
her ikisinin de yerde olmasina
dikkat ediniz. Ayaklarimizin dogru
durusunu aliskanlik haline
getirmek i¢in bu hareketi birkag
defatekrarlayimz.




OLCME VE DEGERLENDIRME

Bu fadiyet ile hangi bilgileri kazanchgimzi, asagidaki sorulart cevaplayarak

belirleyiniz.
OLCME SORULARI
1.  Asagidakilerden hangisi oturus teknigine uygundur?
A) Dirsekler sirt hizasindan daha geride kalacak sekilde oturulur.
B) Dirsekler viicudun 6n tarafinda kal acak sekilde oturulur.
C) Dirsekler omuzdan inen dikey hattin hizasindan olacak sekilde oturulur.
D) Dirsekler yanaagilacak sekilde oturulur.
2. Yazarken oturus sekline gore ayaklar hangi konumda olmalidir?
A)  Ayaklarin her ikisi de aym hizadadir.
B) Ayaklarin herikis yerde ve biri digerinden yarim ayak ileridedir.
C) Ayaklarin her ikis de geridedir.
D) Ayaklar tst Uste ve bir ayak yerdedir.
3. Asagidaki ifadelerden hangisi dogrudur?
A) Klavyeye bakarak yazmak bize hiz kazandirir.
B) Yazarken dirseklerimizi sag ve soladogru agmaliyiz.
C) GOzlerimiz yazilacak yazida ve bagimiz hafif saga dénik olmalidir.
D) Parmaklarimizi klavyeye dayamak bize fayda saglar.



PERFORMANS TESTI

GOZLENECEK DAVRANISLAR EVET HAYIR

Otururken sirtiniz dik ve viicudunuz biraz 6ne egimli mi?

Dirsekleriniz vicudunuza yakin mi?

Elleriniz klavyenin Uzerinde sekil 2' deki gibi duruyor
mu?

Parmaklariniz:1 tuglar tzerinde kivrik ve serbest bir sekilde
tuttunuz mu?

Ayaklarimzin biri digerine gore biraz ileride mi?

Ayaklarimz her ikisi de yerde mi?

DEGERLENDIRME

Yukarida verilen sorular cevaplayarak performansimzi 6l¢lniz. Cevaplarinizdaki
HAY IR cevap sayisi 1 tane ise diger 6grenme faaliyetine gecebilirsiniz 2 tane ise uygulama
fadliyetlerini gbzden geciriniz. 2 den fazlaise dgrenme faaliyetini tekrar ediniz.



OGRENME FAALIYETI-2

AMAC

Bilgisayar kullanarak F klavyede parmaklarinizi temel sirasina yerlestirebilecek ve
temel harf sirasina gore diger harf tuslarim basarak hizli yazabileceksiniz.

ARASTIRMA

Okulunuzun bilgisayar laboratuvarinda bulunan Standart Tirk Klavyesi semasin
dikkatlice inceleyiniz. Hangi parmakla hangi tuslara vuruldugunu harflerin renklerini takip
ederek belirleyiniz.

2. HARF TUSLARINI KULLANMAK

2.1. Parmaklari Temel Siraya Yerlestirme

Temel sira ve parmak iligkis



Parmaklarin stirekli olarak Uzerinde duracag: tuslara“ TEMEL TUSLAR” adh verilir.

Teme tuslar klavyenin attan ikinci srasindaki |/, 1,E, AU T,K . M,L, " tuslandr.
Busiraya“ TEMEL SIRA” adi verilir.

Asagidaki hususlara dikkat ederek ellerinizi temel tuglara yerlestiriniz.
> Parmaklarinizi bukindz.

> Dorder parmaginizi, bikik durumlarim bozmadan TEMEL TUSLAR Uzerine
yerlestiriniz.

> Tuglaratirnak uglarinizin az degdigini hissediniz.

Parmaklariniz1 yerlestirirken;

SOL EL SAG EL
Uzerine isaret Parmag K Uzerine
Y liziik Par magi I Gizerine Orta Parmak M lizerine
Orta Parmak E lzerine Y lizik Par mag: L Uzerine
Isaret Parmag A Uzerine uzerine

Aradaki U ve T tuslar ve sagdaki S tusu bosta birakilir.
> Sag elin bag parmagim aralik cubugunayakin tutunuz.

> Sal din bas parmagin avug icine hafifce kivrik sekilde tutunuz.
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»  Ellerinizi temel sirdan kaldirip tekrar yerlestiriniz.
» Ay islemi, ellerinize bakmadan birkag kez tekrarlayimz.

»  Elleiniz asagi dogru egimli olsun ama klavyenin alt kenarina veya masaya
dayandirmamaya dikkat ediniz.

2.1.1. Klavyede Bulunan Siralar

F klavyede dort sira vardir.Temel tuslarin bulundugu siraya “TEMEL SIRA”, temel
siranin Gstiinde bulunan F ile baslayan siraya “UST SIRA”, temel siranin altinda bulunan J
ile baglayan siraya “ALT SIRA”, rakam, isaret ve sembollerin bulundugu siraya da
“RAKAM SIRASI” adh verilir.

Rakam Sirasi
Ust Sira
Temel Sira
Alt Sirra

Aralik Cubugu

2.1.2. Aralik Cubugu

Alt siranin asagisinda bulunan ve istenilen yerde ara
vermeye yarayan uzun cubuga “Aralik Cubugu” adi verilir.
Aralik cubuguna yakin duran fakat degmeyen bagparmaklardan,
sadece sag basparmak aralik cubuguna vurmak icin kullanilir.
Aralik cubuguna vururken bileginizin asag1 veya yukart dogru
hareketlenmemesine dikkat ediniz. Sag basparmaginmzi, aralik
cubugunu hareket ettirecek sekilde ufak bir kavis yaparak
vurunuz.

Aralik cubuguna vurus

2.1.3. Enter Tusu

Y azarken yeni bir satira veya paragrafa gecmek amaciyla kullanilan tustur. En ¢ok
kullamlan tuslardan biridir. Klavyede iki adet ENTER tusu vardir. Bunlardan biricisi harf
tuslarinin yamndadr. Ikincisi ise klavyenin saginda rakam tuslarimin yanindadhr. Her iki
yerde bulunan ENTER tusunun islevleri agisindan fark: yoktur.

11



2.2. Temel SiraHafleri (\/,1,E,AUT,K,M,L,")

> Sol dinizi U1 E A, sag einizi K M L Y tuslanna
yerlestiriniz.

»  Asagidaki tabloda bulunan 12 satirin her birini 3'er kez
yaziniz. Daha sonra her satirt 1’ er kez yazimz.

Tablolarin hepsini ayni yontemle yaziniz.
Parmaklarin temel siratuslarina vurusu

1 aaa aaa kkk kkk aaa kkk aka aka
2 aka aka aka kak kak kak kak aka
3 eee eee mmm mmm eee mmm eme eme
4 iii iii [ 1l ili ili kil kil
5 uuu uuu yyy yyy uuu yyy uyu uyu
6 kak kak kak kem kem kem kek kek
7 kil kil kil ilk ilk ilik yum yum
8 aka aka aka eme eme eme ili ili

9 uyu uyu uyu kim kim kim mek mek
10 ulu ulu ulu ulu yuk yak yak yay
11 aa aa aa ada aya aya aya aya
12 mim mim mek mek kil kek kak yum




Y azarken dogru oturus pozisyonu aliniz!

>  Ttusuna SAG ISARET parmaginiz ile vurunuz.

» T tusuna vururken, diger parmaklarimz (M L YY)
tuslarinda

»  dursun.

» T tusunavururken, parmaginiz strtundr gibi gitsin.

»  Parmagimz bukuklGguni korusun, tusa duraksamadan
vurunuz.
»  Dirsekleriniz viicudunuza yakin olsun.

aka | kaka | eke | keke iki kiki kum | kumu | kay
em me a aa um uma | mum | muma | mumu
ttt ttt ktk tkt kat tak yat tat et
kit tik kit kut kutu tel tele at ata
yut yuta yit yite yat yata tay taya | taka
mat mata | tam | tama | met mete ete ete etem
tut tuttu ut tul tula tek teke tel tele
mete | tam kutu et tuttu | mete | tam kutu tutt

O NOOOPBW DN

Y azarken gozleriniz kitapta ol sun!
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Parmaklarinizi temel siradan kaldirmayanz.!

o

U tusuna sol ISARET PARMAG! ile vurunuz.

U tusuna vururken, diger parmaklar yerlerinde (U, 1, E)
kalsin.

U tusuna vururken parmaginiz sirtiinir gibi gitsin.

1 |aka |aka kek kem kal kil kel yay uyu
2 ata kat yat yut kit tik ete yet met

3 |ee eke etek | yet let tel a kal kala
4 ado | God alla | ala aki Uka tkala | Otd tuk

5 utd atd tly tly lye dyelik tlke yik yike
6 tim | time mim | mima umii milk kim kime | kit

7 tay tiye tik tike tat tattd tattima | tol tule

8 mum [tOttd [ tum | klinmeye [ tUmd [ Umitti | tOmU time | timle
9 kalo | kala tald | tdli tuya tiya tiyam | lule [Ulem
10 | ekl | eki uye uye tly tly kul kul kile
11 | yike | yike dyem | Gyem tlke tlke dlkem | dlkem | Ulkem
12 | akid | aki akim | akiim akime | akime akimi | akimi | akdmu

Tuslara korkusuzca vurunuz

14




s |

>  Stusunasag KUCUK PARMAK ilevurunuz.

» S tusunavurur vurmaz, parmaginizi yerine (Y tusunun
Uzerine) gekiniz.

» S tusuna vururken parmaginiz bukik durumunu
korusun.

1 aka aka at ata tek teke mat mata | mala
2 kdl ka kel kel tal tal tala tald tala
3 kel kele tul tule tay taya tam tama | kulu
4 tim tim lye lye alt alt 11k ilk ilke
S $$§ $$§ ysy sYys say say yas yas sey
6 sal sul sel sule mas Mmasa | maas mais mais
7 lys lys ask ask sis sis kus kus kas
8 kas kas kasa sak saka | tas tasa sal sal

9 isi isit isit sis sise sise eksi eksi eksit

10 $$8 sYs ysy s€s s€s sas sas sasa Sasa

11 yasa | yasa seyi seyi isim isim isim isimi isimi

12 yas yas ysa |yasa |yasa |yasam |yasam |yasal | yasat

\y
F]'\
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Tuglara vurus teknigini hatirlayimz.
Temel Sira Cimle Uygulamasi 1

Asagidaki Ornek uygulamayr ekrana ve klavyeye bakmadan, yalnizca modul
kitapcigimza bakarak yazmaya galisiniz.

4 cm

1 ayseiki kus ile uyumustu

2 iki kisi iki yemile alt dtaiki kusu yemlemis
3 di ile ayse memlekette muallimlik etti
4cm
4 kamil yemis yemekte kime sagakal makta
5 iki milli atlet iki memleketeiyilik etti

6 aytll kalemi ilesuislemi iyi tamam etti

7 tilki kemal ile kemik ali tkt yi isletmeye yetkili
8 emel tek kelimeileiyi Gsttmus

9  lkii eksi yemisi yemis i
10 ki atlaiki kisi kus yakalamakta E
11 ayaiyi ki iki kisilik tim yetkiliymis i
12  ali tek kelimeile klimaisletmeye tek kisiymis i

16



Temel Sira Cimle Uygulamasi 2

Asagidaki Ornek uygulamay: ekrana ve klavyeye bakmadan, yalnizca modul
kitapcigimiza bakarak yazmaya calisiniz.

4 cm

1 aysekilimi Gtlleye Utlleye tamam etti
2 akil sakaileiki kisiyi isletti
3 melek islemeliisi Ut ile Gtllemisti

4 kemikli et ile yemek yemek tek kisilik is imis
5 dli kisi ile uyumak kimi etkilemis
6 ki kisilik isi lli kisi tamamlamaya yetmemis

7 memleket ile milleti kelime kelime tamam etti

8 iki kisilik tim isi tamamlamaya Ustimis

9 sakaile yemek yemek kisiye yetmemis i
ilO yetismis yetmis Kisi iki isi tamamlamaya yetmemis E
11 yetmisiki millet yetismis yemisi yemis ;
12 aylaileaytiil kimi yakalamaktaimis !

17



2.3. Temel Sira Disindaki Harfler

o

> | Tusunasol ISARET PARMAGI ile vurunuz.

»  Parmagimzi Ust siraya bukik olarak uzatimz, vurunca
hemen ¢ekiniz.

»  Parmaginiz tusa al gaktan (surttindr gibi) gitsin.

»  Diger parmaklarimz temel siradaki seklini bozmasin.

aka tak tek tik mal mul tas yas kas
aku aku tak tak yem | yem kum | kut tut

su su kus kusa | kusa |iki iki ema | ema
su kusa |yem |at ai su kusa |yem at

11 11 aia aia aia aki aki a1
al1 ati as1 as1 ay1 ay1 yik yik yika
as1 as1 ay1 ayik kis mis s1k sikmis | akis
kiy kiy kis kis yil yil tik tik tika
11k 11k et ye ile 151K eti 11k 11k
11k 11k ayik  |ayik |yaki | yakit |yakit |yaki | yak
151K 151l 151l akit asim | asima | 151K tasi almis
151K tast amis | 1s1k ay 1simig | 151K kus almis

=

Ayakl ar1n121h durusuna dikkat ediniz.

PO OINOO|OAWIN|F
—_
=
=

o

[EEY
[H

[ERN
N
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(R

>
>

R tusuna sag ISARET PARMAGI ile vurunuz.
R tusuna parmaginizi al ¢caktan uzatimz

1 | aka aka tak tek tik mal mul tas yas

2 | aki aki tak tak yas kas kus mus akmus
3 |1ihk etli yemek | yemek | iyi imis | imis is 1mis
4 | ekim islemis | 1lik etli yemek | yemis | yemek | iyi imis
5 |rr rer rer krk rkr krk ark arka kar

6 | kur kur kir kir kir kir kira kira kira

7 | erk erk yer yer ser ser ray ray sar

8 |ser sere ter tere tar tara tarak | kart kart

9 |uru kuru ar ara kara er ere ir tir

10 | Ork kirk kirka | kdrkdm | tar tark tarkd | tarkom | tOrkim
11 | ye kirkim | ye ye kirkim | ye yerim | yerime | ema
12 | reklam | et reklam | et ray arka | arkaya | atar takar

Y azarken tuslarafazla bastirmayimz
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> Stusuna sag ISARET PARMAG! ile vurunuz.
> S tusuna vururken, elde ve dirsekte yanlara dogru
acilma olmamasina dikkat ediniz.

1 aka aka tak tek tik mal mul ili Ili

2 akli aki tak tak yas yas kil kel kal

3 kurt kurt kara | kar ark ark arka arka Arar
4 rami reklam | a reklam | arka arkaya | rakamla | a a

5 SSS Sss ksk ksk sak sak kas aks kes

6 sus sur sus sula kur kur kurs kursu | kursa
7 ask aski aks aksa sus sur sar kur kursa
8 ese kes kese | ses sese sesi yas yasa | say

9 sit sit sil sil ser ser sar sar sark
10 aski aski kasa kasa kisa kisa kisas kisas | Kisas
11 sirk sirk saka | saka sakal | sami eski kese sat

12 saka | kasa kasa | su satmis | sami iyi su sat

Y orulunca kollarimizi asag1 dogru (yanlara) sarkitarak dinlendiriniz.
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C tusuna sol ISARET PARMAGI ile vurunuz.

Bilekte YUKARI dogru kavislenme, dirsekte DISA
dogru acilma, parmaklarda havaya kalkma olmamasina

dikkat ediniz.

1 aka aka tak tek tik mal mul tas yas

2 akl akl kas kas uyu uyu uyut yik Yik

3 sarn san kurt kurt sus sus ararlar | ararlar | arka
4 sati satilmis | an atilmis | san sarn kurtlan | su ararlar
5 ccc cce aca aca cac acak | cayik | sac saca
6 cem ceme cim cime cik cike | ece ece ecel

7 cay cay ucu ucu uca uca cak cak caka
8 uca ucak cet cetti cr cra cer cere ceke
9 cak caka cek ceke aci acik cam cami ecdli
10 Aci acili acim | acima | acimak | cak cakal:1 | cam camci
11 acar acar cari cari Cici Cici cicil clice clice
12 cema | camciya | cam | satmus | celil cam | acele |acele | yikar

C tusunavururken parmaklarimzi temel siradan kaldirmayiniz!
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>  Ztusunasag ISARET PARMAGI ile vurunuz.
»  Diger parmaklariniz bukuk seklini bozmamali ve temel
sira Uzerinde kalmalidir.

1 aka aka kem ili tek mal uyu mas tus

2 aku aki cam cam rk rk cay cay sal

3 cam camci | cami cem cemse | cuma | cura cari caka

4 cemil | cama | mum | takmig | tim isi kare kare resmetmis
5 777 777 kzk kzk kaz kaz kiz kiz kiza

6 kez kez at at zem zem zil zil zile

7 Zam zam aza aza eze eze zar zara zara

8 raz razi rz rnza az azik yaz yazi yazik

9 Uza ylz ylzme | kuz kuzu | uyuz | eze ezme | ezmek
10 arz arzu arzum | arzulu | az caz cazi cazim | cazim
11 azat azat ezik ezik Uzim | Gzim | UzOma | Gzoma | yGzamo
12 zeki size UzOm | satar | zeki kiza izim | a a

Z tusuna vurus yaparken, K tusuna vurus yaptiginiz parmaginizi kullamniz

Duraksamadan yazmak igin gozler kitaptal ..
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Y VV

O tusuna sol ISARET PARMAG! ile vurunuz.

Parmaginizi bukik ve alcaktan uzatinz.

Korkusuzca vurunuz ve parmagimzi hemen temel

siraya gekiniz.

1 aka | aka tak tuk tik kem ili uyu tusu

2 aki | aki kas kas cak irk 1k cay sal

3 ziya | zati zam zamli | zeki zeyrek | zat zik zikr

4 Ziya | cama | mum | takmus | ziya kuzular: | arka | arkaya | alir

5 000 | 000 aoa oaa oy oya oya ola olay

6 ot ota ota otak koz koz toz toza toka

7 oya | UzUmi | oraya | koy oya iki kara | toka a

8 yok | yok yokluk | yoz yozluk | kos kosu | kosucu | kosmus
9 kok | koku | ol olay sol sola solak | tom tomruk
10 | sok soku som som mor mora moral | morali | moralim
11 | okay | orak toto otuz kota kotam | toz toza tozol
12 |oya |olay1 |sok olarak | yasams | olcay okula | kalem | yolla

Y azarken ekrana ve tuslara bakmak gozlerinizi yorar.
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D tusunasag ISARET PARMAGI ile vurunuz.

Parmaginizi bukik ve (slrtintr gibi) alcaktan uzatiniz.
Tirnak ucu ile ve ani hareketle vurup parmaginizi gekiniz

1 | aka tak tek tik | tik ili mas tas uyu

2 | aki aki kaz kaz | kis kis kar kara karam

3 | ezer ezer | okur okur | okurmu | okumus | koru koruk koruklar:
4 | olcay |oya ile imis | oya kara koruklar: | acele yemis

5 | ddd ddd kdk dkd | dok doku kod kodu kodum
6 | dam | dama | damar | dam | dom dal dala dalak adak

7 | dik dik duk duk | dek dek tat tad tadim

8 | dil dil oda odak | edi edim dedim yudu yudum
9 | doz dozu | dozum | dil dili dilim ard arda ardh

10 | dok doku | dokum | duy | duyu duyum | kad: kedi dedi

11 | doz damla | damla | artt1 | day: dilim dilim et al

12 | dadim | iki oday1 | da arath dolu dolu doydum | doydum

Her satir1 Gglincll kez yazarken yanlis yapmamaya galisiniz.
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» N tusunasag ORTA PARMAK ilevurunuz.

» N tusuna orta parmakla vururken, diger parmaklar
(6zellikle isaret parmagi) gereksiz yere temel
siradan kalkmamalidir.

1 | aka aka tak tek tik Tik mal tas kas

2 | aki aki kaz kaz kis Kis cam kara | kara
3 | duru doku | dam dorukta | dolu Diye | duydum | dedim | dayima
4 | dayima | dizi dizi kalem | adim | dedem | kara dutlar: | ezdi

5 | nnn nnn mnm nmn man mana | nam nem nemi
6 | am amm man mana manat | Nam nami nem men

7 | naz naz zan Zan san San unu unu unum
8 |on ozon son sonmun | somon | Zan zanh ten tenli

9 | ana anan anin ona onun | onunla | nar narin | naren
10 | onay onur konu konum | can canan | cem cemil | cemile
11 | nimet | on tane nar aldi Naci 0 nari ye

12 | numan | nazliya | nasilsin | iyimisin | demis | Nine | anneme | nhane | ain

Tuslara hafif dokunarak yaziniz.

Y ukaridaki ve asagidaki tuslara uzammlarda vurus yapmayan parmaklar, temel siraya
vurustan sonra hemen dénmeli!...
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G tusunasol ORTA PARMAK ile vurunuz.
Diger parmaklar (6zellikle isaret parmagi) temel sira

Uzerindeki konumunu korusun.

1 | Aka aka tak tek tuk Tik mal tas yas
2 | Aki aki kaz kaz kis Kis cam kar kara
3 | Oya oya dik dik nem Nam nan nane naneler
4 | Nazli | nermin | nurcan namik | nasil Ne zaman | nereden | tlymus
5 |Ggg | g8 ege geg yeg Yeg yag yag yaga
6 |Yag |yams |yesmur |sag s [Saga sz [sg sigak
7 | Dag dag dagl dog dog Doga ag1 agi agim
8 | Ugur | aglama | ugramak | Niyetin | egeyi | Aga dogru | acele a

deyim
9 | Kugu | dogu dogru tig sIg Sig1 nag nagme | nagme
10 | Kag kagm agir agir ugurlu | Ugursuz | egris | dogrusu | olamadim
11 | Egem | egem agam agam agn Agn yaga yaga yagan
12 | Ugur | daga dogru agir agir Kosuyor | oglum | yag sat

mus

Satirlart yazarken bir satirdan diger satira kelime veya hece aktarmayiniz
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YV ¥V VYV

C tusuna sol ISARET PARMAGI ile vurunuz.

C tusuna sol isaret parmagi ile vururken parmagimzi

bukik uzatimz parmak ucu ile vurunuz.

C tusuna vururken elinizde ve dirseginizde kavisienme

olmamasina dikkat ediniz.
Tuslara, ani vetek hareketle vurunuz

1 |aka | aka tak tek tok | tik mal tas yas

2 | aki | aki kaz kaz kis kis cam cama | kara
3 |oya |dk dik nem nem | nam nam ege ege
4 | ugur | ugurladh | asya | aglach | kara | kara digmeleri | arkaya | atti

5 | G6C | Gee aca | G caga | cam | cam Gak | gak

6 |cay |cay cayc | cal ¢l |ca car car carige
7 |sa¢ |sag kag kag tag | tag cat cat catlim
8 |agn |dagina | kisin | yagmur | kar | yagmis | cama Gizik | atam
9 | magc | mag maca | cul cul cullu kac kacir | kagirma
10 | ceke | ceke icki icki ceki | ceki cekic aci acik
11 | caki | calan iki Kisi kact1 | cinli cok resm | cizdi
12 | cok | cam kesildi | cogu cok | kucik | agacti yazik | oldu

C tusunavurus yaparken A tusunavurus yaptigimz parmagimzi kullaniniz!
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Y VYV

bir kalkma olabilir.

G tusunasol YUZUK PARMAGI ile vurunuz.
G tusuna vururken kiictik parmak havaya kalkmamalidir.
Diger parmaklarda oldugu kadar, kiglk parmakta da hafif

1 |aka |tak tek tik tik Mad mul mas tas

2 |a&ki | aku kaz kaz kaz Kis kis cam cama

3 |oya |oya dik dik nem Nam ege ege egem

4 | cam |daga | yakisir | cetin saka Etmis | coguna | hi¢ dememis
S5 999 |999 igi gig gigi Git git gaz gaz

6 |gr gir gar gar gen Gen gez gez gezi

7 | gur gur gurct | gurdltd | gin Gincel | giy gy giyme

8 | gelen | gideni | aratir | giner | gulsim | Gizli gizli gara gitti

9 |gise |dgise |gaye |gaye gece Gece | gecem | gecem | gecemiz
10 | gani | gani gule gule guleg Gileg | gllsiim | giseye | gitmis
11 | geg gec gecici | gegici | gegirgen | Gar gar gargara | gaye

12 | gelse | gelse | gunal | gelir gemi Cok guzel geziye | qitti

Y azarken parmaklarinizin avug icene toplanmamasina dikkat ediniz.

G tusunavurus yaparken I tusunavurus yaptigimz parmaginizi kullammz.
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H tusunasag YUZUK PARMAGI ile vurunuz.

H tusuna vururken kicik parmak havaya kalkmamalidir.
Vurus esnasinda sag dirseginizin yana dogru acilmamasina
dikkat ediniz.

1 aka aka tak tek tik Mal mul ili uyu

2 akl akl kaz kaz kis Kis koro koro korom
3 dik dik nem nem ege Ege ¢cam gise gise
4 garson | gitti mendyU | getirdi | gelen | gideni | aratti | gelen | oldu
5 hhh hhh [hl hih hal Hal hal hol hol

6 hay hay hah hah hih Hih heh heh he

7 hak hak has has sah Sah saha | leh leh

8 rahmi | hagshas | eker rahmi | ham hashas | al rehin | kal

9 haz haz hac hac hor Hor hora | hoyrat | hayrat
10 hale hale hile hile hala Hala |haa | haa | halata
11 hole hole hoca hoca | reh Rehin | rehine | ruh ruhun
12 hasan | haram | yemez | hasta | halinde | gelme | hasta | hasta | guldi

Bir satirdan diger satira gegerken enter tusuna bir kez basimz.

H tusunavurus yaparken L tusunavurus yaptiginiz parmaginizi kullanmnz.
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V tusunasol ORTA PARMAK ilevurunuz.

V tusuna vururken, 6zellikle isaret parmaginin at siraya
inmemesine dikkat ediniz.

Parmaginizi hizla hareket ettirip V tusuna vurunuz.

Y VYV

V fusunavurus

1 | Aka aka tak tek tik mas kas tus tusu
2 | Aki aki kaz kaz kis kis cam cam koro
3 | Dik dik nem nem ege hag hag haca haca
4 | Halil kara kara | haclan | arka arkaya | acele acele atar
5 | Vw VWV vev eve eve ver ver dev dev

6 | Sev sev vay vay var evi evi evin evin
7 | Vur vur ova ova hav hav hava nev nev
8 | vdi vali olmus | veda | velini | evden a vedat evde
9 | Veda veda veya | veya |evde | evde evdan evden evdeler
10 | Vade vade vida | vida vize vize vize vizem vizem
11 | verginin | vades | az vedat | Vade | ver vergini zamamnda | 6de

sinde
12 | vergini | vermen | gerek | vural evinin | vergisini | zamaninda | 6demis idi.

V tusunavurus yaparken E tusunavurus yaptiginiz parmagimzi kullaniniz.

Y azdiklariniz i¢inde yukarida verilen kelimelere uymayan her kelime yanlis kabul edilir.
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»  Btusunasag ORTA PARMAK ilevurunuz.

» B tusuna ortaparmaklavururken, 6zellikle isaret
parmaginin alt sirayainmemesine dikkat ediniz.

»  Parmagimzi hizla hareket ettirip B tusuna vurunuz.

1 aka tak tek tik tik mal mul mas yas

2 aki akl kaz kaz kis kis kis cam koro
3 dev dev nem nem ege ege hac hac haca
4 van yer olarak | vadinin | icinde | yer alr vakit | vard

5 bbb bbb mbm | mbm bam bam ban ban bana
6 oba oba bar bar bor bor ben ben beni

7 bas bas bey bey bos bos bir bir bira

8 babam | bana | bira ald baba bana | bira a a

9 belgin | bana | bu bebegi | bulmak | igin calistt | iyi oldu
10 bebe |bebe | bora | bora boya boya |biro | blro | bomba
11 bir bul bulgur | birebir | ben benzer | bin binici | binek
12 bulgur | birayla | iyi gider biber bana | bir tat vermez

B tusuna vurus yaparken M tusuna vurus yaptiginiz parmaginizi kullamniz.

10 parmaginmzi kullanarak metotlu olarak yazmak size hiz kazandiracaktir
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F tusuna sol KUCUK PARMAK ile vurunuz.

F tusuna parmagimizi bUkik uzatiniz, parmak ucu ile
vurunuz.
F tusuna vururken € ve dirseginizde disa dogru agilma ve

kavislenme olmasin.

1 aka aka tak tek tuk tik mal mas yas

2 aku aku kaz kasi kis cam cam koro | koro

3 dev dev ben ben ege ege hac hag haca

4 busra | bana | biraz bulgur | bul burada | borg bol bulunur
5 fff fff ufu fuf ful ful fil fil fili

6 faz faz fa fal fin fin fen fen fena

7 kaf kaf raf raf haf haf sef sef sefi

8 fazla |fazla | fa bakt1 | fulya |faa bakma | fala bakma
9 fay fay fayda | ufu fuf fuf ufuk ufku | fukra
10 fare fare flze fuze fuzem | fuzem efe efe efes

11 yaf yafta | fis figli felg felcli feza fes a

12 firsat | fayda | sagladi | fakat | fikra | farksizdi | fazli futbol | oynama

F tusuna vurus yaparken U tusuna vurus yaptiginiz parmaginizi kullaniniz

Bir saatlik bir calisma sonunda gozlerinizi 1-2 dakika dinlendiriniz.
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>  Ptusunasag KUCUK PARMAK ile vurunuz.

» P tusuna parmagimzi biukik uzatimz, parmak ucu ile
vurunuz.

» P tusuna vururken e ve dirseginizde disa dogru agilma ve
kavislenme olmasin

1 |aka |aka |[tak tek tuk tik mal tas kas

2 | aki aki | kaz kaz kis kis cam cam koro

3 |dev dev | ben ben ege ege | hag hag ufuk

4 | fiknat | firsat | yarat | fatih fiat oto a fircayr | ezmis
S |PPP__|PPP_|YPY | PYyP pay pay | yap yap yapi

6 | pak pak | pek pek pop pop | pot pot pota

7 | poz poz | pil pil pul pul hop hop hopa
8 | petek | pazar |igin pembeye | para | verdi | pembe | paray1 | a

9 | per per peri paz pazi pazar | pda | paa palaz
10 | pur pure | tip tip tUpcl | paga | paga | pus puslu
11 | pilav | piyaz | pirasa | pomat pembe | pilavi | pasta | ile yemez
12 | parca | parga | olan | kapi icin petek | cok indirim | yapti

P tusuna vurur vurmaz birakinz.!

Unutmayin; yorgunluk, yanlis yapmanin en biyiik nedenlerinden birisidir..
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> Jtusunasol KUCUK PARMAK ilevurunuz.

»  Parmagimzi duraksamadan uzatiniz, tek hareketle vurunuz.

1 aka aka tak tek tuk tik mal mul tus

2 aki aki kaz kaz kis kis cop cop cop

3 dev dev ben ben ege ege hag hag ufuk
4 perisan | para | pul yok pelin kara kara pilleri | alir

5 1l 1l uju juj bej bej ruj ruj ruju
6 buj buj jut jut tij tij jak jak jak

7 jen jen jil da dgj jan jan aan aan
8 jale ruju amis jale rujunu | bagaja | koy jipine | bin
9 judo judo | serj Serj marj marj marja | marja | marj
10 jan jan jaki jaki gan gjan jum jum jumbo
11 jae jeton | igin jipine | binip | gitti uzun | yola cikt
12 jak jileti bulmus | jalide | marj: kirmig | julide | marji | kapat

Belirtilen sayidan az olmamak Uzere satirlart yineleyerek yazimz.
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O tusunasol YUZUK PARMAGI ile vurunuz.

O tusuna yuizik parmag: (I’ ye vuran parmak) ile vururken,

elimiz veya bilegimiz iceri dogru kavislenmemeli.

Duraksamadan tek bir hareket ile vurunuz, tusu itmeyiniz.

1 | Aka aka tak tik tik mal mul kas yas

2 | Aku akli kaz kaz kis kis cop cop serj

3 | Dev dev ben ben ege ege hag hag ufuk
4 | jandarma | jipi jeologu | aramaya | Giktt jale | jeton amaya | gitti

5 | Ooo 000 i0i 0i0 Ote Ote ola oll 6lim
6 | Koz koz One One Ore Ore Oze Oze Ozen
7 | Sbz SOz koy koy koyli | ort ort ortl ortl

8 | bmer oluleri | gdbmmis | 6n cephe | arka | cepheye goére guzel
9 | kose kose | okse Okse orgu orgu | orgin Okse Okse
10 | YOn yon yonci fon fon foncu | sbn son sonik
11 | 6nde onde | dnder Onder Obek Obek | tzere gozlik | satmis
12 | oteki kéye | dondik | 6zel gorevle | kdye | gbnderilen | gorevli | donmedi

O tusuna vurus yaparken I tusunavurus yaptiginiz parmagimzi kullanmz!

35




UYGULAMA FAALIYETI

islem basamaklari

Oneriler

Parmaklar1 temel siraya yerlestiriniz.

Parmaklar: temel siraya yerlestirme ile ilgili
aciklamalar okuyunuz. Sayfadaki sekle uygun
olarak parmaklarimzi temel sira Uzerine
yerlestiriniz.

Teme sira harflerini tuslayinmz.

Teknigine uygun olarak oturusunuzu ve
durusunuzu ayarlayiniz.Temel sira harflerinin
tuslanmasi ileilgili agiklamalar
okuyunuz.Parmaklarinizi temel sira harflerine
yerlestirirken U, T tuslar: agikta kalacak
sekilde yerlestiriniz.( /1, E,A,UT,K.M,L,")

Ornesgin;

J A Harfine vurus yaparken sol

dinizinisaret parmagin kullammz. Tuslama
esnasinda temel sira harfleri Uzerindeki
parmaklarimz yerinden kaldirmayinz.
Temed siraharfleri ileilgili alistirmalarin
kendi kendinize veya 6gretmeniniz
rehberliginde uygulayimz

Temel sra  disindaki
tuslayinz.

harfleri

Teknigine uygun olarak oturusunuzu ve
durusunuzu ayarlayimiz. Teme sira disindaki
harflerin tuslanmas: ile ilgili agiklamalar
okuyunuz, vurus sekli ile ilgili sekilleri
inceleyiniz.

Ornegin;

J I harfine vurus yaparken sag isaret

parmagimzi  slrtinecekmis gibi  algaktan
uzatimz. Parmaklarimz uzamm esnasinda
bukikl Ggtini korusun.
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J C harfine vurus yaparken sol isaret

parmagimzin alt siraya uzamm esnasinda,
dlerinizin yanlara agilmamasina dikkat ediniz.
Diger temel sira harflerini aym teknikle
tuslayimz. Her harfe ait calismalart kendi
kendinize veya Ogretmeniniz rehberliginde
tekrarlayiniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Bu faaliyet ile hangi bilgi ve becerileri kazandigimizi asagida verilen ifadelere dogru ya
da yanhis olarak cevap vererek belirleyiniz. Dogru oldugunu disindiginiz ifade icin
DOGRU segenegine D, yanlis oldugunu diistindiigiiniiz ifade icin YANLIS secenegine Y
harfini yerlestiriniz.

SORULAR DOGRU | YANLIS

1 Araik ¢ubugunasag dinisaret parmag ile vurulur.

2. Ust siraya uzarmmlarda parmaklar biikiik olmalidr.

3. Alt ve Ust siraya uzanimlarda vurus yapmayan parmaklar
temel siradan kalkmamalidir.

4, Tuslara duraksamadan ve iki hareketle vurulmalidir.

5. (O) tusunavurus yaparken dirsekte ve elde agilma
olmalidir.

6. (C) tusuna sol einisaret parmagi ile vurus yapilir.

7. (V) tusuna (I) tusuna vurus yaptiginmz parmakla vurus
yapilir.

8. Alt siraya uzammlarda ellerimizde yana agilma
olmamalidir.

9. Avug iclerini masaya ya da makineye dayamaliyiz.

10.(G) tusuna vurus yaparken sol elimizin yiizik parmaginm
kullanmaliy1z.
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PERFORMANS TESTI

Akill1 kimse kibir etmez kendisini blyik gérmez
Lise binasi veil yollarticin elli milyar gerekir
Liman yapmak icin iyi bir teklif verilmig

Y V V

Yukarida verilen ciimleleri 2'ser kez yazimz. Uglincii kez yazchgimzda 2 dakika
icerisinde hatasiz olarak yazmaya ¢aliginiz

GOZLENECEK DAVRANISLAR EVET | HAYIR

1. Yazamaya baglamadan 6nce teknigine uygun olarak oturus ve
durusunuzu ayarladimz m?

2. Temel siraharfleri Gzerine parmaklarinizi dogru yerlestirdiniz
mi?

3.('T) harfine vurus yaparken parmagimz strtindr gibi vurus yapt:
mi?

4.(0) tusuna uzanirken diger parmaklarimz temel sira tizerinde
midir?

5. Z tusunavurus yaparken sol elinizin isaret parmagin
kullandiniz mi?

6. (F) tusuna vurus yaparken el ve bileginiz dogru pozisyonda
(kavislenme yada disa dogru agilma olmamali) micir?

7.(B) tusunavurus yaparken (M) tusuna vurus yaptiginiz
parmagimzi mi kullandimz?

8.(B) tusuna vurus yaparken isaret parmaginizin at siraya
inmemesine dikkat ettiniz mi?

9. Yazarken gozleriniz kitapta niyci?

10. Bédlirtilen siire icerisinde hatasiz olarak yazabildiniz mi?

DEGERLENDIRME
Yukarida verilen sorular cevaplayarak performansimzi 6Ol¢lniz. Cevaplarinizdaki

HAY IR cevap sayisi 1 tane ise diger 6grenme faaliyetine gecebilirsiniz 2 tane ise uygulama
fadliyetlerini gbzden geciriniz. 2 ‘den fazlaise 6grenme faaiyetini tekrar ediniz.
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CEVAP ANAHTARLARI

Ogrenme Faaliyeti 1 Cevap Anahtari

1 C
2 B
3 C

Ogrenme Faaliyeti 2 Cevap Anahtari

o|lo(No|ulMw|N(F
O|<|0|<|0|<|<|0|0|0

=
o

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtar: ile karsilastirimz. Cevaplarimzin tamam:  dogru ise bu
Ogrenme faaliyetini basar1 ile tamamladiniz. Basarili olarak F klavyeyi rahatlikla
kullanabileceksiniz. Dogru cevap sayimz 5 ise uygulama fadiyetlerini gbzden gegiriniz.
Dogru cevap sayimiz 5'ten az ise dgrenme faaliyetine tekrar geri doniniiz.
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MODUL DEGERLENDIRME

F KLAVYE 1 MODULUNUN DEGERLENDIRME KRITERI

F Klavye 1 modilinde yazili degerlendirme sirat testi olarak yapilmalidir. F Klavye 1
modul Uinde siirat testi degerlendirilirken asagidaki hususlar yanlis olarak kabul edilmelidir.

V. VVVVVVYY

Eksik, fazla, degisik, harfler,

Eksik veyafazlaaradar,

Her kelimede birden cok harf hatasi da olsa bir yanlis sayilmali,

Kelimenin yanlis veya dogru olmas: esastir,

Yer degistirmis iki harf, yer degistirmis kelimeler, atlanmis veyafazla kelimeler
Atlanan ¢ift yazilan veyayeri degistirilen her yanlis bir hata sayilmalidir,

Brit vuruslarin hesabinda fazla yazilmis kelimelerin vuruslart eklenmeli, eksik
vuruglar ile sonuctan gikariimalidr,

Son kelimedeki yanlis sayilmamalidir. Brat vurus son dogru vurusa kadar
hesaplanmalidr,

SURAT TESTi DEGERL ENDIRMESI

1. Siratten en az iki test yapilmalidir.
2. Veilen sirat testi orta agirlikta olmali ve iki defa yazdirilhip, 6grenci tarafindan
secilen (en olumlusu) degerlendirilmelidir.
3. Bir kelimeicindeki hatalarin heps bir yanlis sayilmali, en son kelimedeki hata yanlis
sayilmamalidir.
4. Her yanlis icin birinci sinavda 5 vurus, ikinci sinavda 10 vurus ceza indirimi
yapimalidir.
5. Sirat testi 5 dakika tzerinden yapilmalidir.
Y ukaridaki esaslara gore hesaplanan bir dakikalik net vuruslara asagidaki puanlar takdir
edilir.
Dakikada 0 net vurustan 10 net vurusa kadar 10 puan
Dakikada 11 net vurustan 20 net vurusa kadar 20 puan
Dakikada 21 net vurustan 30 net vurusa kadar 30 puan
Dakikada 31 net vurustan 40 net vurusa kadar 40 puan
Dakikada 41 net vurustan 55 net vurusa kadar 50 puan
Dakikada 56 net vurustan 65 net vurusa kadar 60 puan
Dakikada 66 net vurustan 80 net vurusa kadar 70 puan
Dakikada 81 net vurustan 95 net vurusa kadar 80 puan
Dakikada 96 net vurustan 105 net vurusa kadar 90 puan
Dakikada 106 net vurus ve fazlasi 100 puan
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HIZ TESTi UYGULAMALARI

On parmak klavye kullammunda hiz, bir dakikalik siire icerisinde yazilan sozclk veya
yapilan vurus miktarim ifade etmektedir. Ara cubugu ve Enter tusu ile yapilan bir vurus da,
hiz testi uygulamasinda hesaplamayatabi tutulur.

Hiz testi uygulamalarinda esas amag belirtilen siire icerisinde en ¢ok sozcik veya
vurusu yapmak kadar hatasiz bir metin de yazabilmektir. Bu nedenle sadece hizl1 yazmak
istenen becerinin kazaniimasi icin yeterli degildir.

Hiz testi uygulamalarinda yapilan hizin dlctilmesi bir, lic ve bes dakikalik sirelerden
olusmaktadir. Hiz testi stiresince yazilan sdzcik sayisi uygulanan sireye boltinerek hiz tespit
edilmis olur. Hiz testi uygulamalarinda her bes vurus bir sozcik (kelime) olarak kabul
edilir.

Hiz testi uygulamasinda yanlislar dikkate alinmadan bulunan hiza “Dakikalik Brt
Sirat” denir. Test siiresince yazilan sozcik toplamindan, her yanlis icin diizeye gore 5 veya
10 vurus cezaindirimi uygulanmir. Kalan sbzcik sayisi test stiresine boliinerek “ Dakikalik Net
Sirat” tespit edilmis olur.

Hiz Hesaplama Or negi
Dakikalik Brit Surat = 310 sozcik (kelime)
Y apilan yanlis sayist =4 (cezaindirimi)
Her yanlis icin cezaindirimi =5 sfzcik
Test stiresi =5 dakika

Dakikalik Net Surat = 3104x5)/5 = 290/5 = 38 kelime/dakika
Dakikalik Net Sirat = 58 kelime/dakika

Hiz testi uygulamalarinda yazilan metinde bulunan toplam vurus sayisim belirlemek
amaciyla bilgisayar fonksiyonlarindan da yararlanilabilir. Yazdigimiz metnin yaminda her
satirdaki vurus ya da kelime sayisini gosteren bir numaralama sistemi bulunmuyorsa yazmis
oldugumuz metnin kag vurusluk bir paragraf oldugunu asagidaki sekilde de saymak
mumkandr.

Adim-1: YazdiZimz metni seciniz.

derece kazguldiFmm tespit edilehibm
rrqalanalatdw. Bu Hir pegulanalar o
dazeymin ortaya koroabn asmda etlsilidir,

rrla yapilan
citin  § Frevane

Hiz testleri beg, iy we br dakikalk siwelerden obagur.
Thegularin b testte Gfrencinn yapeme oldogu dakilahls brid
sopcils a1l yardy ceza diton yrapildibdan sorra nyglanem
sifreyre b birdir e dakiikalils net siivat belitlendr. Buogrgalanada
ariaf beg dakika ipde dakiibada il stzoil pamnaki,
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Adim-2: Araglar menisiinden “ Sozcik Sayimi” mi seginiz.

Araclar | Tabla  Pencere  Yardim

? Yazim ve Dilbilgisi.. . F7
g Arashr.. alk+Tiklatma
ol 3

| Sdzcik Sawvimi. .,

Pavlazlan Calisma Alani. ..

Mekruplar e Poskalar 3

Ozellestir...

Secenckler. ..

-
'r: 3

Adim-3: Secili paragraftaki vurus (karakter) sayist gor tlUr.

Sozciik Sayim

Iskatistikler:
Savfa 1
Sozcik 24
Karakker (bosluksuz) 190
kKarakter (boslukiu) CE2TE
Paragraf 1
Satir 4

[ ] Dipnotlar ve sonnotlar da say

[Era; Cubugunu Gésker
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